                                                                                                   Директору ООО________________
                                                                                                   ______________________________
                                                                                                   Петрова Петра Петровича, 
                                                                                                   Начальника службы безопасности


                                                           ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
           За последнюю неделю, в период с 15.01.2013 года по 22.01.2013 год на предприятии обнаружены следующие, как технологические, так и дисциплинарные нарушения: 
1. 16.01.2013 опоздание на работу следующих лиц, Плотникова П.П., Назаренко Н.Н. (акт №11 дежурного охранника Иванова И.И. с пропускного пункта додаю).
2. 17.01.2013 на рабочем месте выявлено грузчика Сидорова С.С. в нетрезвом состоянии (заключение врача додаю).
3. На пропускном пункте №2, в рабочем автомобиле ГАЗ 3101 выявлено три упаковки «Товара», что не вписано в товарно-транспортную накладную, а это есть хищение водителем Петренко П.П. товарных ценностей. Объяснение Петренко П.П. и копия заявления в милицию прилагается.
4. ____________________________________
5. ____________________________________.



С уважением,
Начальник безопасности
ООО________________                                                                             Петров П.П.

«    »_________2013 г.
