	Наименование структурного подразделения
	
	Адресат

	ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
	
	Резолюция

	00.00.0000 № 00
	
	

	Заголовок к тексту
	
	

	ТЕКСТ
Отметка о приложении(

	Наименование должности
	Личная подпись
	Расшифровка подписи

	
	
	

	В дело № 00-00
Личная подпись 00.00.0000

	


( При его наличии





