Образец заполнения штатного расписания 2016 для ООО
	ООО «НЕКСТ»
	Форма по ОКУД
	0301017

	Наименование организации
	По ОКПО
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	Номер документа
	Дата составления
	
	
	

	ШТАТНОЕ РАСПИСАНИЕ
	05
	23.12.2015
	УТВЕРЖДЕНО
Приказом организации от 23 декабря 2015 г. № 59

	
	
	
	
	
	
	
	

	На период 2016 год с 01 января 2016 г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	Штат в количестве 10 единиц

	Структурное подразделение
	Должность (специальность, профессия), разряд, класс (категория) квалификации
	Количество штатных единиц
	Тарифная ставка (оклад) и пр. руб.
	Надбавки, руб.
	Всего, руб. ((гр. 5+гр. 6+гр. 7+ гр. 8)×гр. 4)
	Примечание

	наименование
	код
	
	
	
	За интенсивность работы
	Как молодому специалисту
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Администрация
	01
	Генеральный директор
	1
	70 000
	20 %
	 
	 
	84 000
	

	 
	01
	Коммерческий директор
	1
	60 000
	20 %
	 
	 
	72 000
	

	 
	01
	Заместитель генерального директора по АХЧ
	1
	55 000
	20 %
	 
	 
	66 000
	

	 
	01
	Секретарь-референт
	1
	20 000
	15 %
	3 000
	 
	26 000
	

	Бухгалтерия
	02
	Главный бухгалтер
	1
	60 000
	15 %
	 
	 
	69 000
	

	 
	02
	Ведущий бухгалтер
	1
	35 000
	15 %
	 
	 
	40 250
	

	 
	02
	Бухгалтер-кассир
	1
	21 000
	15 %
	 
	 
	24 150
	

	Отдел логистики
	03
	Начальник отдела
	1
	35 000
	15 %
	 
	 
	40 250
	

	 
	03
	Логист
	2
	20 000
	15 %
	5 000
	 
	56 000
	

	Итого
	10
	376 000
	х
	х
	х
	477 650
	

	Руководитель кадровой службы Начальник отдела кадров _________________Сверкунова А.Е.

	

	Главный бухгалтер                        ______________ А.Е. Белокопытова

	



